COMUNA HARTOP, JUDETUL SUCEAVA
Regulament cuprinzand masurile metodologice, organizatorice, termenele i circulatia proiectelor de hotarari ale
Consiliului Local Hartop

Anexa la Hotardrea nr.29 din

Regulament cuprinzand masurile metodologice, organizatorice, termenele si
circulatia proiectelor de hotarari ale Consiliului local Hartop

Capitolul 1.
Dispozitii generale

Art.1. — (1) Elaborarea prezentului regulament s-a facut cu respectarea prevederilor Constitutiei Romaniei, a Legii
nr.24/2000 privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea actelor normative, republicatd precum si
prevederile Codului administrativ, aprobat prin Ordonata de Urgenta a Guvernului nr. 57 din. 3.07.2019, cu modificarile
si completarile ulterioare.

(2) Pentru reglementarea unor activitati de interes public local, Consiliul local Hartop adopta hotarari in limitele stabilite
prin Constitutia Romaniei si prin lege si numai in domeniile in care are competente si atributii legale.

(3) Consiliul local Hartop exercitéd urmatoarele categorii de atributii in baza carora adopta hotarari, conform Codului

Administrativ:
a) atributii privind unitatea administrativ - teritoriala, organizarea proprie, precum si organizarea si functionarea
aparatului de specialitate al primarului, ale institutiilor publice de interes local si ale societatilor si regiilor autonome de
interes local;
b) atributii privind dezvoltarea economico - sociala si de mediu a comunei;
¢) atributii privind administrarea domeniului public si privat al comunei;
d) atribufii privind gestionarea serviciilor de interes local;
e) atributii privind cooperarea interinstitutionala pe plan intern si extern.
(4) Consiliul local indeplineste orice alte atributii, in toate domeniile de interes local, cu exceptia celor date in mod
expres Tn competenta altor autoritati publice, precum si orice alte atributii stabilite prin lege.
(5) Reglementarile cuprinse in hotarérile consiliului local nu pot contraveni unor prevederi din acte normative de nivel
superior, i nici nu pot contraveni principiilor si dispozitiilor acestora.
Art.2. - Tn functie de intinderea efectelor juridice pe care le produc, hotararile adoptate de catre Consiliul Local Hartop
se clasifica in: hotarari cu caracter normativ si hotérari cu caracter individual.

a) Hotarérile cu caracter normativ contin reglementari cu caracter general, impersonale, care produc efecte

erga omnes pe intreg teritoriul comunei Hartop.
b) Hotérarile cu caracter individual produc efecte, de regula, fata de o persoana, sau uneori fatéd de mai multe

persoane, nominalizate expres in continutul acestor acte.
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Capitolul II.
Dispozitii privind initierea, elaborarea si redactarea proiectelor de hotéréare

Art.3(1) - Tn conformitate cu prevederile art.136 din Codul administrativ, aprobat prin Ordonata de Urgentd a
Guvemnului nr. 57 din. 3.07.2019, cu modificarile i completdrile ulterioare, proiectele de hotarari pot fi initiate de primar,
de consilierii locali sau de cetateni.
(2) Elaborarea proiectelor se face de cei care le propun, cu sprijinul secretarului general al comunei Hartop si al
compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Hartop.
(3) In elaborarea proiectelor de hotarari se parcurg urmatoarele etape:

a) stabilirea obiectului si scopului reglementarii;

b) stabilirea actelor normative care reglementeaza problematica respectiva si abilitarea consiliului local s3

stabileasca masuri pentru aplicarea lor;

c) culegerea si selectarea informatilor;

d) prelucrarea si analizarea informatiilor;

e) elaborarea variantelor de solutie, delimitarea celor optime ca scop si posibilitate de infaptuire.

Art.4. - (1) Proiectele de hotarari si referatele de aprobare ale acestora se redacteaza in conformitate cu normele de
tehnica legislativa.
(2) La redactarea unui proiect de hotarare trebuie avute In vedere urmatoarele:

a) Textul trebuie sa fie formulat clar si precis, fluent si inteligibil, fara dificultti sintactice si paragrafe obscure sau
echivoce.

b) Forma si estetica exprimérii nu trebuie sa prejudicieze stilul juridic, precizia si claritatea dispozitiilor.

c¢) Termenii de specialitate pot fi utilizati numai daca sunt consacrati in domeniul de activitate la care se refers
reglementarea.

d) Daca o notiune sau un termen nu este consacrat sau poate avea intelesuri diferite, semnificatia acestuia in
context se stabileste prin actul normativ ce le instituie, in cadrul dispozitiilor generale sau intr-o anex aléturati
lexicului respectiv.

e) Exprimarea prin abrevieri a unor denumiri sau termeni se poate face numai prin explicitarea in text la prima
folosire,

f)  Se vor folosi cuvinte in intelesul lor curent din limba romana, cu evitarea regionalismelor:;

g) Este interzisa folosirea neologismelor, daca existd un sinonim de larga raspandire In limba romana:

h) Textul articolelor trebuie s& aibd caracter dispozitiv fard explicatii sau justificari, de reguld, verbele s fie
utilizate la timpul prezent, forma afirmativa, pentru a se accentua caracterul imperativ al actului.

) Nu este permisa prezentarea unor explicatii prin folosirea parantezelor;

J) Referirea in proiectul de hotérare la un alt act normativ se face prin precizarea categoriei juridice a acestuia, a
numarului sau, a titlului gi a datei publicarii acelui act sau numai a categoriei juridice si a numérului, daci astfel
orice confuzie este exclusa.
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Capitolul I
Structura, continutul si documentele care insotesc proiectele de hotarare

Art.5.- Partile constitutive ale proiectelor de hotarare ale consiliului local sunt: antetul, titiul, formula introductiva,
preambul, partea dispozitiva, formula de atestare a legalitatii adoptarii, semnatura initiatorului (initiatorilor), numérul si
data proiectului de hotarére, anexele (dacé este cazul).

Art.6.- Partile constitutive ale unul proiect de hotarare se structureaza astfel:

(1) antet — Romania, Judetul Suceava, Consiliul Local al comunei Hartop;

(2) titlul proiectului de hotdrére - trebuie s& cuprindd denumirea proiectului de hotérare, precum si obiectul
reglementdrii exprimat sintetic (Proiect de hotarare privind ....). La stabilirea titlului este necesar si se evite
paralelismele denumirilor, fiind interzis ca doud acte in vigoare, din aceiasi clasa s poarte acelasi titiu.

Proiectele de hotarare care privesc modificarea, completare sau abrogare a unor acte normative cu aceiasi forta
juridica, vor purta in fitlu mentiunea privitoare la modificarea si/sau completarea insotita de titlul actului ce urmeaz a fi
modificat sau/si completat, precum si de numarul si anul emiterii acestuia

(3) formula introductivd - cuprinde denumirea autoritétii emitente (Consiliul Local al comunei Hartop, judetul
Suceava......).

(4) preambul - enunta in sintez&, scopul si dupd caz, motivarea proiectului de hotarare, oportunitatea acestuia,
temeiul de fapt. Preambulul preceda formula introductivé. In preambul se mentioneaz si referatele de specialitate,
respectiv avizele comisiilor de specialitate, precum si temeiurile juridice pe baza si in executarea carora proiectul de
hotarare a fost emis. Dacé se invoca ordine, instructiuni, circulare ori alte acte normative emise de autoritatile
administratiei publice centrale si care nu sunt publicate in Monitorul Oficial, acestea se vor depune in copie conforma
cu originalul, odata cu proiectul de hotérare. In preambulul proiectului de hotérare se mentioneaza obligatoriu temeiul
legal din Codul administrativ, aprobat prin Ordonata de Urgenta a Guvernului nr. 57 din. 3.07.2019 cu modificarile si
completarile ulterioare.

(5) partea dispozitiva — reprezintd continutul propriu-zis al proiectului de hotarére.

Partea dispozitiva a hotararilor este alcétuitd din totalitatea prevederilor normative si a normelor juridice instituite pentru
sfera raporturilor sociale ce fac obiectul acestuia.

(6) Articolul este elementul structural de baza al partii dispozitive si el cuprinde de reguld, o singura dispozitie
normativa aplicabila unei situatii date. Articolul se exprimd in textul hotararii prin abrevierea ,art”. Articolele se
numeroteaza in continuare, in ordinea din text, de la inceputul pana la sférsitul actului normativ cu cifre arabe. Dac
proiectul de hotarére cuprinde un singur articol se va defini prin ,,articol unic”. In cazul proiectelor de hotarare care au
ca obiect modificéri sau completari ale altor hotérari, articolele se numeroteaza cu cifre romane, pastrandu-se
numerotarea cu cifre arabe pentru textele modificate sau completate.

(7) Alineatul: Alineatul este o subdiviziune a articolului si este constituit, de regul3, dintr-o singura propozitie, fraza,
prin care se reglementeaza o ipoteza juridica specificd ansamblului articolului: daci dispozitia nu poate fi exprimata
printr-o singura propozitie sau fraza, se pot ad&uga noi propozitii sau fraze separate prin punct si virgul3.

In proiecte de hotérare cu o anumita intindere, dac un articol are dous sau mai multe alineate, acestea se
numeroteaza la inceputul fiecaruia cu cifre arabe cuprinse in paranteza.
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(8) Enumerarile in text: Dacé textul unui articol sau alineat contine enumerari prezentate distinct, acestea se identific
prin utilizarea literelor alfabetului romanesc si nu prin liniute sau alte semne grafice. O enumerare distinct, marcata cu
o litera, nu poate cuprinde, la randul el, o altd enumerare i nici alineate noi.
(9) La redactarea textului unui proiect de hotdrare se pot folosi, ca parti componente a acestuia, anexe care contin
prevederi ce cuprind exprimari numerice, desene, tabele, planuri sau alte asemenea.
(10) Pot constitui anexe la un proiect de hotarare reglementérile ce trebuie aprobate de consiliul local, cum sunt:
regulamente, statute, metodologii sau norme cu caracter predominant tehnic.
(11) Anexa trebuie sa aiba un temei - cadru in corpul hotérérii si sa se refere exclusiv la obiectul determinant prin
textul de trimitere.
(12) Textul - cadru de trimitere trebule s& facd, in finalul sau, mentiunea ca anexa face parte integrant din
proiectul de hotdrére. Daca sunt mai multe anexe, in final se va include un articol distinct, cuprinzand
aceeasi mentiune, insofitd de nominalizarea expresa a tuturor anexelor.
(13) Titlul anexei va cuprinde exprimarea sintetica a ideii din textul de trimitere.
(14) Daca sunt mai multe anexe, acestea se numeroteaza cu cifre arabe, in ordinea In care au fost enuntate Tn
textul proiectului. Anexele la proiectul de hot&rare vor purta antetul acesteia, precum si mentiunea ,Anexa nr. _la
Hotararea nr......din....... ",
Art.7. - In cazul regulamentelor, a normelor metodologice de aplicare a unui act, continutul acestora va fi sistematizat
Tn urmatoarea ordine de prezentare a ideilor:

a) dispozitii generale sau principii generale;

b) dispozitii privind fondul reglementarii;

c) dispoziii tranzitorii;

d) dispozitii finale.
Art.8. - Dispozitiile generale cuprind prevederi care orienteaza intreaga reglementare, determina obiectul si principiile
acesteia.
Art.9. - (1) Dispozitiile de fond cuprind reglementarea propriu-zisa a relatiilor sociale ce fac obiectul actului normativ.
(2) Succesiunea si gruparea dispozitiilor de fond cuprinse in regulament sau norme metodologice de aplicare a unei
hotdrari se fac in ordine logica, astfel reglementérile de drept material s3 precead celor de ordin procedural, iar in caz
de instituire de sanctiuni, aceste norme sa fie plasate inaintea dispozitiilor tranzitorii si finale.
Art. 10. - Dispozitiile tranzitorii cuprind masurile ce se instituie cu privire la derularea raporturilor juridice nascute in
temeiul vechii reglementari care urmeaza s fie inlocuita de noul act, precum si reglementari de corelare a celor dous
norme juridice, astfel incat punerea in aplicare a noului regulament sau norma s& decurgd firesc si sa evite
retroactivitatea acestuia sau conflictul intre norme succesive.
Art. 11. - Dispozitiile finale cuprind masurile necesare pentru punerea in aplicare a regulamentului sau a normelor
metodologice, data intrarii in vigoare a acestuia, implicatile asupra altor acte normative ca: abrogari, modificari,
completari, precum si dispozitia de republicare daca este cazul.
Art. 12. - Capitolele, titurile, partile se numeroteaza cu cifre romane, in succesiunea pe care o au in structura din care
fac parte. Sectiunile si paragrafele se numeroteazi cu cifre arabe. Titlurile, capitolele, sectiunile si paragrafele se
denumesc prin exprimarea sintetica a reglementarilor pe care le cuprind.
Art. 13. - Atestarea autenticitatii — proiectul de hotérare se semneaz de citre initiator si se avizeaza pentru legalitate
de catre secretarul general al comunei, se dateaza si se numeroteaza. Secretarului general ii revine si sarcina de a
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verifica daca proiectul de hotarére este intocmit in conformitate cu prevederile Constitutiel si cu actele Parlamentului,
daca se integreaza organic in sistemul legislatiei, i daca nu depaseste competenta consiliului local,

Art.14. - (1) Proiectele de hotarari trebuie s fie insofite de referatul de aprobare ca instrument de prezentare si
motivare , Intocmite de initiatori, in care se vor arata succint:

a) cerintele care justific interventia normativa, atat din punct de vedere al legalitatii si al oportunitati, cat si al eficientei
si eficacitatii;

b) efectele avute In vedere prin noua reglementare in functie de obiectul reglementari, precum si, dupa caz, influenta
acestuia asupra bugetului local al comunei, dupa caz;

c) fazele parcurse in pregatirea proiectelor, evidentiind-se sursele de documentare, evaluari statistice, specialistii
consultanti si alte asemenea surse de informare utilizate, dupé caz

d) referiri la avizele obtinute si, dupa caz, influenta acestora asupra proiectelor;

e) mentjuni, dupa caz, daca se impune modificarea, completarea revocareal/incetarea aplicabilitatii sau abrogarea unor
hotarari anterioare in materia respectiva de catre consiliul local.

(2) Referate de aprobare la proiectele de hotarari se semneaza de initiatori si se inregistreaza in registrul general de
intrare-iesire.

Art.15. - (1) Pentru proiectele de hotérari care au n vedere operatiuni ce fac, potrivit legii, obiectul controlului financiar
preventiv, initiatorii vor solicita cbligatoriu, viza persoanei abilitate, conform prevederilor art. 14 alin, (1) din Ordonanta
Guvernului nr.119/1999 privind auditul intern si controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare.

(2) Viza sau refuzul de viz& se va acorda in termen de 3 zile lucratoare de |a prezentarea proiectului de hotarare.

(3) Refuzul de vizé va trebui sa fie Tn toate cazurile motivat in scris.

(4) Tn vederea acordarii vizei de legalitate, secretarul general al comunei va verifica daci documentul a facut obiectul
controlului financiar preventiv.

Capitolul IV.
Dispozitii cu privire la circuitul, inregistrarea si avizarea proiectelor de hotirare

Art.16 (1) Secretarul general al comunei va verifica indeplinirea conditiilor de forma si de fond pentru fiecare proiect de
hotarare, inclusiv respectarea normelor de tehnic legislativa, prevazute de Legea nr. 24/2000, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(2) Daca, in urma analizei, secretarul general constata nerespectarea prevederilor unor acte normative de nivel
superier, va restitui la initiator proiectul de hotarare si celelalte documente pentru a fi refacute in concordanta cu
propunerile si observatiile primite.

(3) In termen de 2 zile de Ia primire, initiatorul restituie secretarulul general al comunei, proiectul de hotarére reformulat
in mod corespunzator.

Art.17 (1)Secretarul general al comunei prezinté primarului proiectele de hotarari insotite de documentatia aferents si
eventualele obiectii, in vederea insusirii si includerii lor pe ordinea de zi a sedintei consiliului local.
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(2) Proiectele de hotarére se vor inregistra intr-un registrul special de numerotare a proiectelor de hotarare, al cérui
format se regaseste in anexa nr. 1 la prezentul regulament. In registrul special, numerotarea se va face cronologic,
incepand cu numarul 1, in fiecare an calendaristic.

(3) Registrul pentru evidenta proiectelor de hotarari ale autoritatii deliberative se publica in Monitorul Oficial Local in
conditiile prevazute de Codul administrativ.

(4) Proiectele de hotarari ale consiliului local insotite de referatele de aprobare ale acestora si de alte documente de
prezentare si de motivare se transmit de catre secretarul general al comunei Hartop:

a) compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului in vederea analizarii si intocmiri
rapoartelor de specialitate;

b) comisiilor de specialitate ale consiliului local Tn vederea dezbaterii si Tntocmirii avizelor.

(5) Nominalizarea compartimentelor de resort si a comisiilor de specialitate cérora li se transmit proiectele de hotarari
ale consiliului local, precum si celelalte documente, se face de cétre primar Tmpreuna cu secretarul general al comunei.
(6) Odata cu transmiterea proiectelor de hotarari se comunicé si data de depunere a rapoartelor si a avizelor, avandu-
se grija ca rapoartele compartimentelor de resort sa poata fi transmise si comisiilor de specialitate inainte de
pronuntarea acestora.

(7) In cazul in care s-au cerut rapoarte de la dous ori mai multe compartimente de resort acestea vor elabora un raport
comun.

(8) Prin raportul compartimentului de resort se asigura fundamentarea proiectului de hotarare supus dezbateri
consiliului local. Acesta va fi intocmit in termenul prevézut la alin. (6), dar nu mai tarziu de 30 de zile de la Tnregistrarea
proiectelor de hotarére propuse pentru a fi inscrise pe proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local,
respectiv In termen de cel mult 3 zile de la inregistrarea proiectelor de hotérare propuse a fi Inscrise pe proiectul ordinii
de zi a sedintelor extraordinare. In cazul proiectelor de hotarare initiate de primarul comunei, pentru realizarea
prerogativelor cu care este Tnvestit, potrivit legii, rapoartele compartimentelor de specialitate, in atributiile carora se
regaseste obiectul supus reglementarii potrivit competentelor, atributiilor si limitelor stabilite prin fisa postului, pot fi
intocmite odata cu proiectul de hotarare.

(9) In situatia sedintelor extraordinare convocate de indat, rapoartele compartimentelor de specialitate se intocmesc
in procedura de urgenta, cel tarziu odaté cu proiectul hotararii.

(10) Raportul compartimentului de resort va fi inaintat, in termen util, secretarului general al comunei in vederea
acordarii vizei de legalitate a proiectului de hotarare.

(11) Viza de legalitate sau raportul de neavizare se va acorda in termen de 3 zile lucritoare de la prezentarea
proiectului de hotarare

Art. 18. Analizarea proiectelor de hotarare in comisiile de specialitate ale Consiliului Local,

(1) Sedintele comisiilor de specialitate se desfagoara Inaintea sedintelor consiliului local, atunci cand ordinea de zi a
sedintei acestuia cuprinde sarcini sau proiecte de hotarari asupra carora i se solicita avizul.

(2) Pentru dezbaterea proiectelor de hotaréri repartizate comisiel, presedintele acesteia desemneaza un consilier local
care prezinta In cadrul sedintei proiectele, in cazul in care nu sunt prezentate de initiator.

(3) Secretarul comisiei intocmeste avizul, cu caracter consultativ, al comisiei, pe baza amendamentelor sia
propunerilor formulate de membrii acesteia, care au fost aprobate cu majoritatea voturilor consilierilor locali prezenti.

(4) Avizele intocmite de comisie cuprind separat, cu motivarea necesara, atat amendamentele si propunerile acceptate,
cat si cele respinse.
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(5) Avizul comisiei de spegcialitate, contine, in mod obligatoriu, urmé&toarele:
a) motivarea avizului;
b) mentiunea cu privire la avizul asupra proiectului de hotarére, respectiv avizare favorabild cu/fard amendamente sau

avizare nefavorabila;
¢) numarul/data inregistrarii In registrul privind evidenta avizelor/rapoartelor comisiei de specialitate, pastrat si

completat de catre secretarul acesteia;

d) semnatura pregedintelui si cea a secretarului comisiel de specialitate.

(6) Avizele intocmite se Tnregistreaza intr-un registru special, i sunt prezentate secretarului general al comunei, care
asigura transmiterea acestora catre consilieril locali, cel mai tarziu Inainte de aprobarea ordinii de zi.

(7) Votul In comisii este, de regul, deschis. In anumite situatii comisia poate hotari ca votul sa fie secret, stabilind, de
la caz la caz, si modalitatea de exprimare a acestuia.

(8) Initiatorul proiectului 1l poate retrage sau poate renunta, in orice moment, la sustinerea acestuia comunicand acest
aspect secretarului general al comunei.

(9) Proiectele de hotarére si documentatia aferents, care contin clauze de confidentialitate si date cu caracter personal
$i care sunt supuse Regulamentufm General de Protectie a Datelor vor fi puse spre consuitare la dispozitia comisiilor
de specialitate/consilierilor interesati in cadrul desfasurarii activitatilor acestora, sub rezerva interzicerii transmiterii
acestora catre terfi ori publicare pe surse publice interne sau externe, fara asigurarea unui nivel corespunzator de

securitate a datelor cu caracter personal. Consilierii locali care nu respecta aceste prevederi vor fi supusi aplicarii
sanctiunilor Agentiei Nationale de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal (ANSPDCP).

CAPITOLULV
Dezbaterea publica a proiectelor de hotarari cu caracter normativ

Art.19. - (1) Tn cadrul procedurilor de elaborare a proiectelor de hotérare cu caracter normativ autoritatea administratiei
publice are obligatia sa publice un anunt referitor la aceasté actiune in site-ul propriu, s&-| afiseze la sediul propriu, intr-
un spatiu accesibil publicului, si s&-I transmité catre mass - media centrala sau locald, dup caz. Autoritatea
administratiei publice va transmite proiectele de acte normative tuturor persoanelor care au depus o cerere pentru
primirea acestor informatii.

(2) Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de act normativ va fi adus la cunostinta publicului, cu cel putin 30 de zile
lucratoare Tnainte de supunerea spre avizare de catre autoritatile publice. Anuntul va cuprinde: data afigarii, referatul
de aprobare privind necesitatea adoptarii actului normativ propus, un studiu de impact si/sau de fezabilitate, dupa caz,
textul complet al proiectului actului respectiv, precum si termenul - limita, locul si modalitatea in care cei interesati pot
trimite In scris propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act normativ.

(3) Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de act normativ cu relevanta asupra mediului de afaceri se transmite de
catre initiator asociatiilor de afaceri si altor asociatii legal constituite, pe domenii specifice de activitate, In termenul
prevazut la alin. (2).

(4) La publicarea anuntului, se va stabili o perioads de cel putin 10 zile calendaristice pentru proiectele de acte
normative prevazute la alin. (2), pentru a primi fn scris propuneri, sugestii sau opinii cu privire |a proiectul de act
normativ supus dezbaterii publice.

(9). Persoana responsabild pentru relatia cu societatea civila, care s3 primeasc propunerile, sugestiile si opiniile
persoanelor interesate cu privire la proiectele de hotarari propuse este desemnata de primar.
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(6) Proiectul de hotarére cu caracter normativ se transmite spre analiza si avizare autoritétilor publice interesate numai
dupa definitivare, pe baza observatiilor si propunerilor formulate.

Art.20. - (1) Daca o asocialie legal constituitd sau o alta autoritate publica a cerut in scris organizarea de intalniri
pentru dezbaterea publica a proiectelor de hotérari cu aplicabilitate generald, acestea se organizeaza in cel mult 10 zile
de la publicarea datei si locului unde urmeazé sa fie organizate.

(2) Printre proiectele de hotérari cu aplicabilitate generala, care fac obiectul dezbaterilor publice, se enumera, firs a se
limita la acestea: adoptarea bugetului local anual al comunei, aprobarea impozitelor si taxelor locale,
vanzarea/concesionarea/inchirierea prin licitatie publica a unor spatiifterenuri aflate n domeniul public/ privat al
comunei, aprobarea Strategiei de dezvoltare economico-sociald a comunei, aprobarea Sistemului integrat de
management al deseurilor solide, elaborarea sau revizuirea planurilor de amenajare a teritoriului si de urbanism (PUG,
PUZ, PUD), contractarea de imprumuturi, in conditiile legii, asocierea sau cooperarea cu alte autoritati publice, cu
persoane juridice romane sau straine, etc.

(3) La dezbaterea publica vor participa in mod obligatoriu initiatorul proiectului de hotérare si personalul din
compartimentul de specialitate care a redactat raportul la proiectul de hotarare, precum si reprezentantii autoritatii
publice sau ai asociatiei legal-constituite care au solicitat organizarea dezbaterii publice.

(4) Dezbaterile, propunerile si sugestiile participantilor se consemneaza intr-un proces-verbal si se transmit impreuna
cu recomandarile scrise initiatorului proiectului.

(5) Daca in urma propunerilor si observatiilor primite s-au adus modificiri proiectului de hotérare si referatului de
aprobare initiale, acestea vor fi reformulate in mod corespunzator, astfel incét s& se refere la forma proiectului de
hotarare care va fi transmis spre avizare compartimentului de specialitate.

(6) Dupa definitivare, originalul proiectului de refacut conform modificérilor operate, se transmite spre avizare
compartimentului de specialitate, Tn termen de maximum 3 zile de la primirea proiectului de hotarare, in forma final3.
(7) In situatia in care Tntre initiator si compartimentul de specialitate avizator exista puncte de vedere diferite, proiectul
de hotérare va fi avizat in termen de maximum 3 zile de la primirea acestuia, cu obiectii, care vor fi anexate si
prezentate In cadrul sedintei ordinare a consiliului local.

Art.21. - (1) Anuntul privind sedinta publica se afiseaza la sediul consiliului local intr-un spatiu accesibil publicului,
inserat In site-ul propriu si se transmite, dupa caz catre mass-media, cu cel putin 3 zile inainte de desfasurare. Acest
anunt trebuie adus la cunostinta cetatenilor si a asociatiilor legal constituite care au prezentat sugestii si propuneri in
scris, cu valoare de recomandare, referitoare la unul dintre domeniile de interes public care urmeaz4 sa fie abordat in
sedinta publica si va contine dala, ora si locul de desfésurare a sedintei publice, precum si ordinea de zi.

(2) Difuzarea anuntului $i invitarea speciald a unor persoane la sedinta publica sunt in sarcina persoanei responsabile
pentru relatia cu societatea civila.

(3) Punctele de vedere exprimate Tn cadrul sedintelor publice au valoare de recomandare.

(4) Minuta sedintei publice, incluzand si votul fiecarui membru, cu exceptia cazurilor in care s-a hotarat vot secret, va fi
afisata la sediul consiliului local si publicata pe site-ul propriu.

Art. 22 - Precizdri cu privire la adoptarea proiectului de hotarare privind aprobarea bugetului local al comunei
Hartop

(1) Adoptarea bugetului local anual al comunei Hartop se va face cu respectarea prevederile legale cu privire |a
transparenfa bugetara, in conformitate cu prevederile Legii nr. 273/2006 a finantelor publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare
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(2) Pe baza veniturilor proprii si a sumelor repartizate potrivit legii, ordonatorul principal de credite, in termen de 15
Zile de la publicarea legii bugetului de stat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, definitiveaza proiectul bugetului
local, care se publica pe situl comunei Hartop si se afiseaza la sediul primariei. Locuitorii comunei Hartop pot depune
contestafii privind proiectul de buget in termen de 15 zile de la data publicérii sau afisarii acestuia.

(3) In 5 zile de Ia expirarea termenului de depunere a contestatiilor prevazut la alin. (2), proiectul bugetului local, Tnsotit
de raportul ordonatorului principal de credite si de contestatiile depuse de locuitori, este supus aprobarii in Consiliul
Local Hartop, de catre ordonatorul principal de credite.

(4) Consiliul Local Hartop, in termen de maximum 10 zile de la data supunerii spre aprobare a proiectului de buget,
potrivit alin. (3), se pronunta asupra contestatjilor si adopté proiectul bugetului local, dupa ce acesta a fost votat pe
capitole, subcapitole, titluri, articole, alineate, dupé caz, si pe anexe.

(5) Proiectul de buget se aproba de cétre Consiliul Local Hartop, Tn termen de maximum 45 de zile de la data publicari
legii bugetului de stat in Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea |.

(6) In cazul in care Consiliul Local Hartop nu aproba proiectul de buget in termenul prevazut la alin. (5), directille
generale ale finantelor publice dispun sistarea alimentarii cu cote, respectiv sume defalcate din unele venituri ale
bugetului de stat si cu transferuri consolidabile, pand la aprobarea acestora de catre autoritatile deliberative. n aceasta
situatie, din bugetele locale se pot efectua plati numai in limita celorlalte venituri incasate.

Art.23 Proiectele de hotarari in cazul carora se impune adoptarea de solutii imediate, Tn vederea evitérii unei grave
atingeri aduse interesului public, se supun adoptarii in procedura de urgenta prevazuti de reglementarile in vigoare.

CAPITOLUL VI
Dispozitii cu privire la analiza si supunerea spre adoptare a proiectelor de hotarare

Art.24. - (1).Fiecare proiect de hotérére inscris pe ordinea de zi a sedintei consiliului local este supus dezbaterii numai
dacd este insotit de:

a) referatul de aprobare, ca instrument de prezentare si motivare, semnat de initiator;

b) rapoartele compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului;

c) avizele cu caracter consultativ ale comisiilor de specialitate ale consiliului local;

d) alte documente prevazute de legislatia speciala.

(2) Secretarul general al comunei asigura indeplinirea conditiilor de la alin. (1) si aduce la cunostinta consiliului local
cazul neindeplinirii acestora Tnainte de adoptarea ordinii de zi.

Art.25. - (1) Proiectele de hotérari incluse pe ordinea de zi aprobatd de consiliul local vor fi dezbatute si adoptate in
conformitate cu prevederile O.U.G. Nr. 57/2019 privind Codul Administrativ si cu procedura stabilits prin Regulamentul
propriu de organizare si functionare a consiliului local.

(2) Secretarul general comunei Hartop avizeaza proiectele de hotaréri si contrasemneaza pentru legalitate, hotérarile
consiliului local.

(3) Semnarea, contrasemnarea sau avizarea de catre functionarii publici a proiectelor de acte administrative si a
documentelor de fundamentare a acestora, cu incélcarea prevederilor legale, atrage raspunderea acestora in conditiile
legii.
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(4) Functionarul public are dreptul de a refuza semnarea, respectiv contrasemnarea ori avizarea actelor si
documentelor prevazute la alin. (2), daca le considera ilegale, cu respectarea prevederilor art, 437 alin. (3) din OUG
5712019 privind Codul administrativ.

(5) Refuzul functionarului public de a semna, respectiv de a contrasemna ori aviza actele si documentele previzute la
alin. (2) se face in scris si motivat in termen de 5 zile lucrétoare de la data primirii actelor, cu exceptia situatiilor in care
prin acte normative cu caracter special sunt prevazute alte termene, si se inregistreaza intr-un registru special destinat
acestui scop.

(6) Functionari publici care refuzé s& semneze, respectiv s& contrasemneze ori sa avizeze sau care prezints obiectii cu
privire la legalitate asupra actelor si documentelor f&ra a indica temeiuri juridice, in scris, cu respectarea termenului
prevazut la alin. (5), raspund in conditiile legii.

Art.26. - Dezbaterea proiectelor de hotérére in sedintele Consiliului Local Hartop.

(1) Sedintele consiliului local Hartop sunt publice. Caracterul public al sedintelor consiliului local este dat de:

a) accesul celor interesati, in conditiile legii, la procesele - verbale ale sedintelor consiliului local:

b) accesul celor interesatj, in condiile legi, la proiectele de hotarari, la hotérarile consiliului local, precum sila
instrumentele de prezentare si de motivare a acestora;

¢) posibilitatea cetatenilor cu domiciliul sau resedinta in comuna Hartop de a asista la sedintele consiliului local sifsau
de a le urmari pe internet, in conditiile regulamentului de organizare si functionare a consiliului local.

(2) Dezbaterea proiectelor de hotérare se face, de regul3, in ordinea in care acestea sunt fnscrise pe ordinea de zi
aprobatd in conformitate cu prevederile codului administrativ si ale requlamentului de organizare si funclionare a
consiliului local.

(3) Presedintele de sedinté este obligat sa asigure luarea cuvantului de cétre initiator pentru sustinerea proiectului de
hotarare ori de cate ori acesta o solicita, precum si de catre delegatul satesc, dup caz.

(4) Consilierii locali participa la dezbateri in ordinea inscrierii la cuvant. Consilierii locali sunt obligati ca in cuvantul lor
sa se refere exclusiv la problema care formeazé obiectul dezbaterii,

(5) Presedintele de sedinta are dreptul s3 limiteze durata lurilor de cuvant, in functie de obiectul dezbaterii. In acest
scop el poate propune consiliului local spre aprobare timpul alocat fiecarui vorbitor, precum si timpul total de dezbatere
a proiectului.

(6) Presedintele de sedintd permite oricand unui consilier local s3 raspunda intr-o problema de ordin personal, in
probleme prevazute de regulamentul de organizare si functionare a consiliului sau atunci cand a fost nominalizat de un
alt vorbitor,

(7) Presedintele de sedintd sau reprezentantul oricrui grup de consilieri locali poate propune incheierea dezbaterii
unei probleme puse in discutia consiliului local. Propunerea de incheiere a dezbaterii se supune votului, iar discutiile se
sisteaza dacd propunerea este adoptatd cu majoritate simpl3.

(8) Este interzisa adresarea de insulte sau calomnii de catre consilierii locali prezenti la sedintd, precum si dialogul
dintre vorbitori si persoanele aflate in sal3.

(9) Asupra proiectelor de hotarari au loc dezbateri generale si pe articole, consilierii locali, precum si ceilalti initiatori
prezenti la sedintd putand formula amendamente de fond sau de forma.

(10) Amendamentele se formuleaza in scris si se pot depune de citre primar, oricare dintre consilierii locali, un grup de
consilieri locali sau o comisie de specialitate. Initiatorul unui amendament il poate retrage sau poate renunta la

susfinerea acestuia, in orice moment. In acest caz, amendamentul nu se mai supune la vot,
(11) Pentru a putea fi dezbatut amendamentul, acesta trebuie depus la secretarul general cel mai tarziu in ziua sedintei
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consiliului local.

(12) Amendamentele la proiectele de hotaréari ale consiliului local se transmit in forma scrisa si contin urmatoarele
elemente:

a) initiatorul sau initiatorii;

b) numarul de inregistrare si titlul proiectului de hotarare a consiliului local pentru care se depune amendamentul;
¢) tipul amendamentului: modificare sau completare;

d) textul initial;

e) textul amendamentului formulat;

f) motivatia amendamentului;

g) semnatura persoanei care propune amendamentul,

(13) Secretarul general numeroteaza amendamentele depuse pentru fiecare proiect de hotarare a consiliului local Tn

ordine crescatoare a articolelor din cadrul proiectului de hotarare a consiliului local. Secretarul general numeroteaza
amendamentele depuse tinand cont de ordinea textelor asupra carora se formuleazi amendamente in cadrul
proiectului de hotarére a consiliului local. n cazul in care doua sau mai multe amendamente se refera la acelasi text
din cadrul proiectului de hotarare a consiliului local, acestea se numeroteaza n ordinea in care au fost primite de cétre
secretarul general.

(14) Tn mod exceptional, in timpul dezbaterilor se pot formula amendamente verbale la proiectul de hotérare a
consiliului local, insa acestea se formuleaza de comun acord cu initiatorul proiectului de hotarare a consiliului local.
Continutul amendamentelor verbale se mentioneaza in procesul - verbal de sedinta.

(15) Amendamentele se supun votului consiliului local Tn ordinea numerotarii lor. Dac s-a adoptat un amendament,
celelalte amendamente care cuprind prevederi contrare amendamentului adoptat se socotesc respinse fard a mai fi
supuse votului.

(16) Dupé supunerea la vot a tuturor amendamentelor se supune la vot proiectul de hotarare a consiliului local in forma
cu amendamente.

Art.27. Adoptarea hotararilor consiliului local

(1) In exercitarea atributiilor ce Ti revin, consiliul local adopta hotérari, cu majoritate absoluts sau simpla, dupé caz.

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), hotdrarile privind dobandirea sau instréinarea dreptului de proprietate in
cazul bunurilor imobile se adoptad de consiliul local cu majoritatea calificata, de doud treimi din numarul consilierilor
locali in functie.

(3) Se adopta cu majoritatea absolutd a consilierilor locali in functie urmatoarele hotarari ale consiliului local:

a) hotdrérile privind bugetul local;

b) hotarérile privind contractarea de imprumuturi, in conditiile legii;

¢) hotarérile prin care se stabilesc impozite si taxe locale;

d) hotararile privind participarea la programe de dezvoltare judeteand, regionald, zonala sau de cooperare
transfrontaliera;

e) hotarérile privind organizarea si dezvoltarea urbanistica a localitatilor si amenajarea teritoriului;

f) hotararile privind asocierea sau cooperarea cu alte autoritfj publice, cu persoane juridice romane sau straine:

g) hotarérile privind administrarea patrimoniului;

h) hotararile privind exercitarea atributiilor prevazute la art. 92 din Codul administrativ;

11
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i) alte hotarari necesare bunei functionari a consiliului local, stabilite prin legi speciale sau regulamentul de organizare
si functionare a consiliului local.

(4) Daca in urma dezbaterilor din sedinta consiliului local se impun modificari de fond in continutul proiectului de
hotéarare, la propunerea primarului, a secretarului sau a consilierilor locali si cu acordul majoritatii consilierilor locali
prezenti, presedintele de sedinta retransmite proiectul de hotarére, in vederea reexaminarii de catre initiator si de cétre
compartimentele de specialitate.

(5) Proiectele de hotarari respinse de censiliul local nu pot fi readuse Tn dezbaterea acestuia Tn cursul aceleiasi sedinte.
(6) Respingerea unui proiect de hotérére a consiliului local inscris pe ordinea de zi, precum si orice supunere la vot a
unei propuneri inscrise pe ordinea de zi nu constituie hotarare a consiliului local ca act administrativ, in acest caz,
mentionandu-se doar rezultatul votului in procesul - verbal al sedintei faré redactarea unei hotérari a consiliului local.
(7) Sinteza dezbaterilor din sedintele consiliului local, precum si modul in care si-a exercitat votul fiecare consilier local
in parte se consemneaza intr-un proces - verbal, semnat de presedintele de sedinta si de secretarul general al
comunei Hartop.

(8) Presedintele de sedinta, impreund cu secretarul general al comunei Tsi asuma, prin semnétura, responsabilitatea
veridicitatii celor consemnate.

(9) La inceputul fiecarei sedinte, secretarul general al comunei supune spre aprobare procesul - verbal al sedintei
anterioare. Consilierii locali si primarul au dreptul ca, in cadrul sedintei curente a consiliului local, sa conteste continutul
procesului - verbal si s& ceard mentionarea exactd a opiniilor exprimate in sedinta anterioars.

(10) Procesul - verbal semnat de presedintele de sedintd si de catre secretarul general, precum si documentele care au
fost dezbatute in sedinta anterioara se depun Tntr-un dosar special al sedintei respective, care se numeroteaza si se
sigileaza de presedintele de sedinta si de secretarul general al comunei, dupa aprobarea procesului - verbal sau de
catre persoana cu atributii Tn acest sens, desemnata In condijile legii.

(11) In termen de 3 zile de la data aprobarii procesului - verbal al sedintei, secretarul general al comunei afiseaza la
sediul primariei $i publicé pe pagina de internet a comunei o copie a procesului - verbal al sedintei.

CAPITOLUL VI
Dispozitii cu privire la semnarea, inregistrarea si comunicarea hotérarilor
adoptate de catre Consiliul Local Hartop

Art.28. - (1) Dupa desfasurarea sedintei, hotarérile adoptate se semneaza de catre presedintele de sedinté si se
contrasemneaza, pentru legalitate, de catre secretarul general al comunei Hartop.

(2) In cazul in care presedintele de sedinta refuza, in scris, s& semneze, hotérarea consiliului local se semneaz de cel
putin 2 consilieri locali dintre cei care au participat la sedinta.

(3) Modalitatea de desemnare a acestor consilieri se realizeaza 'n una dintre urméatoarele modalitatj:

a) In functie de configuratia politica de la ultimele alegeri locale;

b) de unul dintre cei mai Tn varsta consilieri gl de unul dintre cei mai tineri dintre consilieri locali participanti la sedint;
¢) prin altd modalitate stabilita prin hotarare a consiliului local.
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(4)Secretarul general al comunei nu contrasemneaza hotararea in cazul in care considera ca aceasta este ilegala. in
acest caz, In urmatoarea sedinta a consiliului local, depune fn scris si expune in fata acestuia opinia sa motivat3, care
se consemneaza in procesul-verbal al sedintei.

(5) Hotérarile adoptate de cétre Consiliul Local T conditiile legii, vor primi un numar de inregistrarea din registrul
special de numerotare a hotararilor al carui format se regéseste in anexa nr. 2 la prezentul regulament. In registrul
special, numerotarea se va face cronologic, incepand cu hotararea numarul 1, in fiecare an calendaristic.

(6) Registrul pentru evidenia hotararilor autoritatii deliberative se publicd in Monitorul Oficial Local in conditiile
prevazute de Codul administrativ.

Art.29. Comunicarea si aducerea la cunostin{a a hotérarilor adoptate

(1)Secretarul general al comunei Hartop comunicé hotérérile adoptate de cétre Consiliul Local, prefectului judetului
Suceava, in cel mult 10 zile lucratoare de la data adoptarii.

(2)Hotararile consiliului local se comunica primarului.

(3)Comunicarea, insofita de eventualele obiectii motivate cu privire la legalitate, se face in scris de catre secretarul

general al comunei
(4) In termen de 5 zile de la data comunicérii oficiale cétre prefect, secretarul general al comunei Hartop va asigura

aducerea la cunostinta publica a hotérérilor cu caracter normativ;

(5) Hotararile cu caracter normativ devin obligatorii de la data aduceril lor la cunostint’ publica. Aducerea la cunostinta
publica a hotararilor cu caracter normativ se face, prin grija secretarului general al comunei, prin publicarea acestora in
Monitorul Oficial Local pe site-ul oficial al comunei Hartop sau prin alte modalitati cu respectarea dispozitiilor legale.

(6) Comunicarea hotarérilor cu caracter individual cétre persoanele carora li se adreseaza se face in cel mult 5 zile de

la data comunicarii oficiale catre prefect. Hotararile cu caracter individual produc efecte juridice de la data comunicarii
catre persoanele cérora li se adreseaza. In situatia in care, transmiterea actului se face direct celui interesat sau celui
obligat a duce la indeplinire, se va mentiona pe document data primirii si semn&tura de primire a celui in cauza. In
cazul expedierii prin corespondenta a actului, dovada comunicérii acesteia se va realiza prin intermediul borderoului de
corespondenta sau confirmarii de primire.
Art.30. — (1) In situatia in care Tmpotriva unei hotarari a consiliului local se introduce actiune la instanta de contencios
administrativ, secretarul general al comunel va comunica aceasta de indatd consiliului local si initiatorului care are
obligalia sa reanalizeze actul respectiv, pronuntandu-se in termen de 5 zile, cu propuneri de mentinere, de modificare
$i/sau completare, ori revocare, incetare a aplicabilitatii acestora.
(2) Propunerile initiatorului redactate sub forma unei note care exprima punctele de vedere ale acestuia vor fi
comunicate contestatorului, prin grija secretarului general al comunei.
(3) Primarul va lua masuri ca prin compartimentul juridic sa se sustin in fata instantelor de judecata prevederile actelor
ce fac obiectul contestatiilor.
Capitolul VIII.
Dispozitii cu privire la intocmirea proiectelor de hotarare care privesc modificarea, completarea,
abrogarea hotararilor adoptate de catre Consiliul Local

Art.31.(1) - Dupa intrarea in vigoare, pe durata existentei unei hotarari pot surveni unele evenimente, precum
modificarea, completarea, revocareal/incetarea aplicabilitatii sau abrogarea. Modificarea unei hotrari consts in
schimbarea expresa a textului unor sau mai multor articole sau alienate ale acestuia si in redarea lor intr-o nou
formulare,
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(2) Pentru exprimarea normativé a intentiei de modificare a unei hotérari se nominalizeaza expres textul vizat, cu toate
elementele de identificare necesare, utilizdnd sintagma — "Articolul ..... se modificd si va avea urmétorul
cuprins:......" urmata de redarea noului text.

(3) Modificarea ori completarea unei hotdrari este admisd numai daca nu se afecteaza conceptia generala sau
caracterul unitar al acestora, ori daca nu priveste intreaga sau cea mai mare parte a reglementérilor. In caz contrar, ele
se inlocuiesc cu o noua reglementare, urmand sa fie in Tntregime abrogate.

(4) Tn cazul In care se modifica sau se completeaza o alta hotarére, articolele se numeroteaza cu cifre romane,
pastrandu-se numerotarea cu cifre arabe pentru textele modificate sau completate.

(5) Reglementarile de modificare si completare se incorporeaza in actul de baza de la data intrarii lor in vigoare,
identificandu-se cu acesta, iar interventiile ultericare de modificare sau completare vor fi raportate tot la actul de baza.
Art.32. — (1) Completarea hotararilor consté in introducerea unor dispozitii noi, cuprinz&nd ipoteze suplimentare,
exprimate in texte care se adauga elementelor structurale existente, prin utilizarea unei formule de exprimare cum ar fi
: “Dupa articolul/alineatul .... se introduce un nou articol/alineat....cu urmatorul cuprins:”.

(2) Dacé hotararea de completare nu dispune renumerotarea actului completat, articolele sau alineatele nou introduse
vor dobandi numarul articolelor corespunzatoare celor din textul vechi, dupa care se introduce, insctite de un indice
cifric pentru diferentiere.

Art.33. - Revocarealincetarea aplicabilitétii unei hotéréri consta in retractarea actului administrativ valid si presupune
o manifestare de vointa subsecventd celei care a dat nastere actului, prin care se pune capéat, se inldturd sau
inceteaza efectele acestui act.

Art.34. - (1) Prevederile cuprinse intr-o hotérare, contrare unei reglementari de acelasi nivel sau de nivel superior, vor
fi abrogate.

(2) Abrogarea poate fi totala sau partiala.

(3) Tn cazul abrogérilor partiale, intervenite succesiv, ultima abrogare se va referi la intregul act normativ, nu numai la
textele ramase in vigoare.

(4) Abrogarea unei hotarari, partiala sau totald, are Intotdeauna caracter definitiv, nemaiputandu-se repune in vigoare.
(5) Abrogarea poate fi dispusa, de reguld, printr-o prevedere distincta in finalul unei dispozitii care reglementeaza o
anumitd problematica, daca aceasta afecteaza reglementari conexe anterioare.

Art. 35. - (1) Unele Hotarari pot avea aplicare limitata in timp, in spatiu, sau in ce priveste obiectul reglementarii.

(2) Prin hotarari ulterioare se poate prelungi, extinde sau restrange durata de timp, aplicarea in spatiu sau cu privire la
obieciul reglementarii, cu conditia ca acestea sa intervind Inainte de expirarea termenului si sa indice, cand este cazul,

noul termen.
CAPITOLUL IX.

Dispozitii finale
Art. 36. — Prezentul regulament se completeaza cu alte prevederi legislative in vigoare si poate fi modificat si/sau
completat prin hotérare a consiliului local, In conditjile legii, si cu respectarea normelor de tehnic legislativa prevazute
in Legea nr.24/2000, republieatd-su modificarile si completarile ulterioare.
@p - ‘al *
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: ; Contrasemneaza:
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